
 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลบ้านโพธิ ์
อ าเภอเมืองนครราชสมีา  จังหวัดนครราชสมีา 
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ประกอบด้วย  1  ฝ่าย 
  ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 

 
๑.  ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข  มีหน้าที่ดังนี้    

๑)  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้    
          (1)  งานอนามัยสิ่งแวดล้อมและเหตุร าคาญ 

(2)  งานควบคุมการประกอบการค้าและสถานประกอบการที่เป็นอันตราย                
ต่อสุขภาพ  

(3)  งานสุขาภิบาลโรงงาน 
(4)  งานตรวจประเมินสถานประกอบการทุกแห่งในต าบลบ้านโพธิ์ เพื่อพิจารณา

การออกใบอนุญาต/การต่อใบอนุญาต และรวมถึงหนังสือรับรองการแจ้งให้กับสถานประกอบการ 
  (5)  งานรับเรื่องร้องทุกข์และเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อม   

   2)  งานรักษาความสะอาด  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้    
   (1)  งานควบคุมการเก็บ  ขน  สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย, น้ าเสียให้เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย 

   (2)  งานควบคุมกิจการกิจการรับ  เก็บ  ขนขยะมูลฝอยหรือก าจัดสิ่งปฏิกูล 
    (3)  งานกวาดล้างท าความสะอาด 

    (4)  งานประเมินปริมาณขยะมูลฝอยในต าบลบ้านโพธิ์ เพ่ือให้การจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมการเก็บ  ขน  ขยะมูลฝอยเป็นไปตามเทศบัญญัติ เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยฯ ของ                   
ต าบลบ้านโพธิ์ พ.ศ. 2557 

   (5)  งานตรวจสอบและพิจารณาการตั้งจุดรวบรวมขยะของต าบลบ้านโพธิ์             
ให้เหมาะสมและการซ่อมบ ารุงภาชนะรองรับขยะมูลฝอยชนิดแยกประเภทของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์ให้อยู่ใน        
สภาพดีพร้อมใช้งาน  
    (6)  งานก ากับดูแลรถบรรทุกขยะมูลฝอย 
    (7)  ก ากับควบคุมดูแลการเบิก-จ่ายน้ ามันรถบรรทุกขยะ , รถยนต์ส่วนกลาง
ประจ ากองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(8)  จัดเก็บขยะมูลฝอยในต าบลบ้านโพธิ์ 
   (9)  งานส่งใบแจ้งหนี้ค่าเก็บ  ขน  ขยะมูลฝอย   
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(10)  ซ่อมแซมบ ารุงรักษาภาชนะรองรับขยะมูลฝอยชนิดแยกประเภทของ
เทศบาลต าบลบ้านโพธิ์ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
    (11)  งานดูแลรักษารถบรรทุกขยะ  

  3)  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้    
      (1)  ด้านส่งเสริมสุขภาพ  (งานสัตวแพทย์)  ได้แก่ 

    -  งานควบคุมและรับผิดชอบโรคสัตว์ 
    -  งานควบคุมและรับผิดชอบโรคที่เกิดจากสัตว์เลี้ยง 
    -  งานควบคุมการฆ่าสัตว์และโรงฆ่าสัตว์ 
    -  งานป้องกันโรคติดเชื้อหรืออันตรายหรือเหตุร าคาญจากสัตว์ 
    -  งานรายงานข้อมูลสถิติของสัตว์ 
   (2)  ด้านสาธารณสุข  ได้แก่ 

    -  งานป้ องกันและควบคุมโรคติ ดต่ อและโรคไม่ ติ ดต่อ   ได้ แก่                      
การป้องกันและเสริมสร้างภูมิคุ้มกันโรค  และการควบคุมแมลงและพาหะน าโรค   
    -  งานเผยแพร่และฝึกอบรม  ได้แก่ การเผยแพร่กิจกรรมทางวิชาการ
ด้านสาธารณสุข  การฝึกอบรมและศึกษาดูงาน  การพัฒนาบุคลากรด้านสาธารณสุข  และการประเมินผล  

   -  งานอนามัยชุมชนและอนามัยโรงเรียน  
   -  งานสาธารณสุขมูลฐาน 
   -  งานอนามัยแม่และเด็ก 
   -  งานวางแผนครอบครัว 

        -  งานสุขศึกษา 
    -  งานโภชนาการ   
    -  งานคุ้มครองผู้บริโภค 
    -  งานสุขภาพจิต   
    -  งานการด าเนิน งานจัดท าข้อมูลกองทุนหลักประกันสุ ขภาพ               

เทศบาลต าบลบ้านโพธิ์และงานการดูแลผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิงระยะยาว (LTC)     

4)  งานธุรการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้    
      (1)  ด้านแผนงานสาธารณสุข  ได้แก่ 
    -  งานวางแผนด้านสาธารณสุข 
    -  งานจัดท าแผนตามโครงการบริการสาธารณสุขให้สอดคล้องกับปัญหา
สาธารณสุขของท้องถิ่นโดยประสานงานกับหน่วยบริการสาธารณสุขในพ้ืนที่ 
    -  งานตรวจสอบภายในเพ่ือประเมินความเสี่ยงในการปฏิบัติงานภายใน
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    -  งานตรวจสอบงบประมาณด้านการเงินภายในกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมเพ่ือให้เกิดความสอดคล้องกับเทศบัญญัติ  เรื่อง  งบประมาณรายจ่าย  ในแต่ละปีงบประมาณ 
    -  งานรวบรวมแผนการปฏิบัติงานสาธารณสุขประจ าเดือนของเทศบาล 
    -  งานข้อมูลข่าวสาร จัดท าและสนับสนุนระเบียบและรายงานให้              
หน่วยต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
    -  งานประเมินผลทางด้านการสาธารณสุข     
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    -  งานนิเทศและติดตามผลงานด้านสาธารณสุข 
     (2)  ด้านสารบรรณและด้านพัสดุ  ได้แก่  
     -  งานจัดท าฎีกาเบิก–จ่ายเงินเดือนของพนักงานจ้างเหมาบริการ  และ
งบประมาณต่างๆภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
     -  งานสารบรรณ  งานร่างหนังสือ  โต้ตอบ  จัดท าบันทึกรายงานการ
ประชุมต่างๆ 
     -  งานสรุปรายงานประจ าเดือนการรับ–ส่ง หนังสือการรายงานบ าบัด                 
น้ าเสียของโรงงาน 
     -  งานจัดท าค าสั่งและประกาศ 
     -  งานประชาสัมพันธ์และอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
     -  งานพัสดุ  ตรวจสอบความต้องการพัสดุประจ าปี  การจัดท าบัญชีรับ - 
จ่ายพัสดุ  เป็นปัจจุบัน  รวมถึงการจัดท าเอกสารบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุและครุภัณฑ์ของกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อมให้เป็นไปตามระเบียบฯ 
     -  งานก ากับดูแลควบคุมการเบิก–จ่ายพัสดุประจ ากองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ให้เป็นปัจจุบัน 
     -  งานดูแลความเรียบร้อยห้องประชุมเมื่ อกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมจัดท าโครงการหรือจัดประชุม  
     -  งานดูแลรถจักรยานยนต์ส่วนกลางให้อยู่ใน  สภาพพร้อมใช้งานและ
ก ากับดูแลให้มีการจัดท ารายงานเป็นประจ าทุกวัน 
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