
งานทีใ่หบ้ริการ การขอยืมวัสดุครุภณัฑ์ของเทศบาลต าบลบา้นโพธิ์
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ กองคลัง  (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางอัจฉรา ทวีก่อเกียรติกุล 2. นางสาวกานดา  นาดี)

ขอบเขตการใหบ้ริการ
สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. กองคลัง วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4420 6168 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4420 6171 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1.ประชาชนยื่นค าร้อง ต่อส่วนการคลัง

 กองคลัง
   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางอัจฉรา ทวีก่อเกียรติกุล 

2. นางสาวกานดา  นาดี)
2. จนท.ตรวจสอบ
วัสดุครุภณัฑ์พร้อม
จัดท าบนัทึก
     กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๑0  นาที) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางอัจฉรา ทวีก่อเกียรติกุล 

2. นางสาวกานดา  นาดี)
๓. ปลัดเทศบาล
 ลงความเหน็

 กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  นาที) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางอัจฉรา ทวีก่อเกียรติกุล 

2. นางสาวกานดา  นาดี)
๔. นายกเทศมนตรีหรือ
ผู้รับมอบอ านาจ อนมุัติ
 กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางอัจฉรา ทวีก่อเกียรติกุล 

2. นางสาวกานดา  นาดี)
๕. จนท.ก ากับดูแล
การขนย้าย
 กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางอัจฉรา ทวีก่อเกียรติกุล 

2. นางสาวกานดา  นาดี)
ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน ๒๕  นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต่อ้งใช ้
๑. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 1  ฉบบั

คู่มือส าหรบัประชาชน



ค่าธรรมเนียม
ค่าบ ารุงรักษาเต็นท์ หลังละ ๕๐  บาท

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
ทต.บา้นโพธิ์  โทรศัพท์ : ๐ 4420 6168  หรือ  เว็บไซต์  http://www.banphokorat.go.th

ตวัอย่างแบบฟอร์ม


