
งานทีใ่หบ้ริการ การขออนญุาตประกอบกิจการที่เปน็อันตรายต่อสุขภาพ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม

ขอบเขตการใหบ้ริการ
สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4420 6168 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4420 6171 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงือ่นไขในการขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปน็อันตรายตอ่สุขภาพ

ขัน้ตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็น

 กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
อนัตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานทีท่้องถิ่นก าหนด (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  15  นาท)ี 1.นายดนยั  ศรีถาวร

2. นางสาวบษุยา  โปร่งสันเทียะ)

คู่มือส าหรบัประชาชน

1. หลักเกณฑ์วิธกีาร
     ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเปน็อันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นใหเ้ปน็กิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนัน้) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนญุาตต่อ
เจ้าพนกังานท้องถิ่นหรือเจ้าหนา้ที่ท่ีรับผิดชอบภายใน วันก่อนใบอนญุาตส้ินอายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปนีบัแต่วันที่ออก
ใบอนญุาต) เมือ่ได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนยีมแล้วใหป้ระกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถิ่นจะมีค าส่ังไม่ต่อ
อายุใบอนญุาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนญุาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนญุาตก่อนวันใบอนญุาตส้ินสุดแล้วต้องด าเนนิการขอ
อนญุาตใหม่เสมือนเปน็ผู้ขออนญุาตรายใหม่
     ทั้งนีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนญุาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนยีมติดต่อกันเกินกว่า 2 คร้ังเจ้า
พนกังานท้องถิ่นมีอ านาจส่ังใหผู้้นัน้หยุดด าเนนิการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนยีมและค่าปรับจนครบจ านวน
2. เงือ่นไขในการยื่นค าขอ (ตามทีร่ะบไุว้ในขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน
     (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนญุาต
     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์
    (4) ระบเุพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด
ไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น
หมายเหต:ุ ขั้นตอนการด าเนนิงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ



2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
ทันที  กรณีไม่ถูกต้อง เจ้าหนา้ที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอใหแ้ก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนนิการ (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ
หากไม่สามารถด าเนนิการได้ในขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทึกความบกพร่องและ 1.นายดนยั  ศรีถาวร
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 2. นางสาวบษุยา  โปร่งสันเทียะ)
โดยใหเ้จ้าหนา้ที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  1  ชั่วโมง)
3. เจ้าหนา้ที่ตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

 กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนญุาต
 / กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ
ด้านสุขลักษณะแนะน าใหป้รับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 1.นายดนยั  ศรีถาวร
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  13  วัน) 2. นางสาวบษุยา  โปร่งสันเทียะ)
4.  การแจ้งค าส่ังออกใบอนญุาต/ค าส่ังไม่อนญุาตใหต่้ออายุใบอนญุาต กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
    (ระยะเวลาไม่เกนิ  1  วัน) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ

1.นายดนยั  ศรีถาวร
2. นางสาวบษุยา  โปร่งสันเทียะ)

5.  ช าระค่าธรรมเนียม / รับใบอนุญาต กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  20  นาท)ี (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ

1.นายดนยั  ศรีถาวร
2. นางสาวบษุยา  โปร่งสันเทียะ)

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  15   วัน/ราย   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

(1)  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(2)  ส าเนาทะเบยีนบา้น พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(3)  ส าเนาเอกสารอื่นๆ เช่น สัญญาเช่า ใบจดทะเบยีนพาณิชย์ จ านวน  1  ชุด

ค่าธรรมเนียม
  -  อัตราค่าธรรมเนยีมการขออนญุาตประกอบกิจการที่เปน็อันตรายต่อสุขภาพคิดตามประเภทและขนาดของกิจการ

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต าบลบา้นโพธิ์  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4420 6168     เว็บไซต์  http://www.banphokorat.go.th 

ตวัอย่างแบบฟอร์ม


