
 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

หน่วยตรวจสอบภายใน  เทศบาลต าบลบ้านโพธิ ์
อ าเภอเมืองนครราชสมีา  จังหวัดนครราชสมีา 

 
 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
1)  งานตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงานต่าง ๆ ในด้านงบประมาณบัญชี 

   2)  ตรวจสอบยอดเงนิทดรองราชการคงเหลือให้ตรงตามบัญชี 
   3)  ตรวจสอบหลักฐานเอกสารทางบัญชี และเอกสารทางการเงิน 
   4)  ตรวจสอบการปฏิบัติงานพร้อมทั้งหลักฐานการท าสัญญา การจัดซื้อพัสดุ การเบิกจ่าย 
การลงบัญชี  การจัดเก็บรักษาพัสดุ 

5)  ตรวจสอบการใช้และรักษายานพาหนะให้ประหยัดและถูกต้อง 
6)  ตรวจสอบรายละเอียดรายจ่ายในงบประมาณ  และการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณ

รายจ่ายรวมทั้งเงินยืมและการจ่ายเงินทดรองราชการ 
7)  ตรวจสอบงบประมาณรายได้ รายจ่าย และเงินนอกงบประมาณทุกประเภท 
8)  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องและตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
9)  ระบบควบคุมภายใน 

    
 

 
 

 


