
งานทีใ่หบ้ริการ การออกใบรับรองการก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๒ 
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ กองช่าง

ขอบเขตการใหบ้ริการ
สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. กองช่าง วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4420 6168 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4420 6171 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงือ่นไขในการออกใบรับรองการก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๒

ขัน้ตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1. ประชาชนรับการยื่นแจง้ และเสียค่าธรรมเนียม กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 1  วัน) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวศิริรัตน ์ ถิ่นโพธิ)์
2. เจ้าหนา้ที่รับค าขอ ตรวจสอบเอกสารและนดัวันตรวจ กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 2  วัน) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวศิริรัตน ์ ถิ่นโพธิ)์
3. นายช่างโยธาด าเนนิการตรวจตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ กองช่าง
   เสนอผู้บงัคับบญัชาตามล าดับขั้นและออก อ. ๖ (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นายชัยฤกษ์ ทองตา
    (ระยะเวลาไม่เกนิ  7  วัน) 2. นายสุพมิตร  กอบวักลาง 3. นายสันติ  มรกต)
4.  แจง้ประชาชนมารับใบรับรองการกอ่สร้างอาคาร กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  2  วัน) (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวศิริรัตน ์ ถิ่นโพธิ)์

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  12   วัน/ราย

คู่มือส าหรบัประชาชน

     อาคารประเภทควบคุมการใช้คือ อาคารดังต่อไปนี ้
   ๑ อาคารส าหรับใช้เปนคลังสินค้า โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล
   ๒ อาคารส าหรับใช้เพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นทั้งนี้
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
เมือ่ผู้ได้รับใบอนญุาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39
ทวิได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเปนหนงัสือให้เจ้าพนกังานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นก าหนด เพื่อท า
การตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารนัน้ให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนบัแต่วันที่ได้รับแจ้ง



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
     เอกสารหรือหลักฐานทีใ่ชป้ระกอบการการขอใบรับรองการกอ่สร้างอาคาร
(1)  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(2)  ส าเนาทะเบยีนบา้น พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(3)  แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข. ๖)
 จ านวน  1  ชุด
(4)  ใบอนญุาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนญุาต หรือใบรับแจ้ง จ านวน 1 ชุด
(5)  โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหนา้พร้อมเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด
     ลงนามรับรองส าเนาทุกหนา้
    - กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนงัสือยินยอมของเจ้าของที่ดินใหก้่อสร้างอาคารในที่ดิน
(6)  กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนงัสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป ์๓๐ บาท จ านวน 1 ชุด
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้น หรือหนงัสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ   
(7)  บตัรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผู้มีอ านาจลงนามแทนนติิบคุคล จ านวน 1 ชุด
     ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของท่ีดินเปนนติิบคุคล)

ค่าธรรมเนียม
  -  เปนไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปนไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต าบลบา้นโพธิ์  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4420 6168     เว็บไซต์  http://www.banphokorat.go.th 

ตวัอย่างแบบฟอร์ม
1. แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข. ๖)



