
งานทีใ่หบ้ริการ การต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการสถานบีริการน้า้มัน
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ กองช่าง

ขอบเขตการใหบ้ริการ
สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. กองช่าง วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4420 6168 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)
โทรสาร : ๐ 4420 6171 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงือ่นไขในการตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามนั
     ใบอนญุาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี ๓๑  ธันวาคมของปนีัน้การต่ออายุใบอนญุาตใหย้ื่นค้าขอตามแบบ  ธพ.น. ๓ 
พร้อมเอกสารหลักฐานท่ีถูกต้องครบถ้วนภายใน๖๐วันก่อนวันที่ใบอนญุาตส้ินอายุ
หมายเหต ุ:

ขั นตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขั นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1. ประชาชนยื่นเอกสาร ต่อกองชา่ง

 กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 5  นาท)ี (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวศิริรัตน ์ ถิ่นโพธิ)์
2. เจ้าหนา้ที่รับค้าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค้าขอและ กองช่าง
   ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก้าหนด (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวศิริรัตน ์ ถิ่นโพธิ)์
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 5  นาท)ี

คู่มือส้าหรบัประชาชน

     ๑. หากเหน็ว่าค้าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ผู้รับค้าขอและผู้ยื่น
ค้าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก้าหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นค้าขอด้าเนนิการ
แก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค้าขอไม่ด้าเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก้าหนดผู้รับค้าขอจะด้าเนนิการคืนค้าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา

     ๒. พนกังานเจ้าหนา้ที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นบัระยะเวลาด้าเนนิงานจนกว่าผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนนิการแก้ไขค้าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว

     ๓. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เหน็ว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคู่มือประชาชน

     ๔. ทั้งนีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นค้าขอทราบภายใน๗วันนบัแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนคิส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ใหจ้ัดส่งผลใหท้างไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตัวท่านเองใหช้ัดเจนพร้อมติดแสตมปส้์าหรับค่า
ไปรษณีย์ลงทะเบยีนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ้ากัดก้าหนด



3. นายช่างโยธาพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ  กองช่าง
   ความปลอดภยั - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นายชัยฤกษ์ ทองตา
   - กรณียื่นเร่ืองในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน 2. นายสุพมิตร  กอบวักลาง 3. นายสันติ  มรกต)
   - กรณียื่นเร่ืองในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน
4.  นายกเทศมนตรีหรือ
ผู้รับมอบอ้านาจ อนมุัติ กองช่าง
    (ระยะเวลาไม่เกนิ  1  วัน)

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  45   วัน/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
     เอกสารหรือหลักฐานทีใ่ชป้ระกอบการการต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้้ามัน 
พร้อมส้าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถกูต้อง ได้แก่
(1)  ส้าเนาบตัรประจ้าตัวประชาชน พร้อมรับรองส้าเนา จ้านวน 1 ชุด
(2)  ส้าเนาทะเบยีนบา้น พร้อมรับรองส้าเนา จ้านวน 1 ชุด
(3)  ค้าขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓) จ้านวน  1  ชุด
(4)  ส้าเนาใบอนญุาตประกอบกิจการ จ้านวน 1 ชุด
(5)  ส้าเนาสัญญาประกันภยัภยัหรือกรมธรรม์ประกันภยัความรับผิดชอบตามกฎหมาย จ้านวน 1 ชุด
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภยัอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  ๓
(6)  อื่นๆ (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
  -  ธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  จ้านวน  200 บาท
  -  ธรรมเนยีมการอนญุาตใหใ้ช้ภาชนะบรรจุน้า้มันเปน็ไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
เกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและอัตราค่าธรรมเนยีมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้า้มันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต้าบลบา้นโพธิ์  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4420 6168 
เว็บไซต์  http://www.banphokorat.go.th
ตวัอย่างแบบฟอร์ม
1. ค้าขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓)


